
2024年下半年办公用品采购清单

货品名称 品牌 规格 数量
单价

（元）
金额

（元）

文件盒 100 8 800

备用夹 得力 中号 5盒 8 40

备用夹 得力 大号 5盒 8 40

彩色打印纸 得力 A4 10包 20 200
封箱胶带 得力 30205 10个 10 100

稿纸 宏海 双线 40本 3.5 140

卡纸 A4 5包 30 150

钢尺 得力 10把 10 100
记号笔 得力 5盒 10 50

财务记账本 10本 30 300

印泥 红色 10个 20 200

印泥 蓝色 10个 20 200

剪刀 得力 10个 18 180

印油 红色 10瓶 10 100

卡纸 A4 5包 30 150

财务专用装订钉 盒 4盒 124 496

合计 3246


